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Attester Innkjepsfaktura
~
Avviksbeh.Innkj Faktura (2)

Manglende varemottak

Ga til Oppgavebehandling

Under falger en punkt for punktveiledning pa hva som skal gjeres ved avviksbehandling av
innkjgpsfaktura.

Hvis noe er uklart, send mail til vibhu@trondelagfylke.no eller agresso@trondelagfylke.no

For du starter med avvikshandteringen, sjekk at varemottaket er utfgrt pa ordren.

1. Sjekk ordren som ble sendt, den finner du under punkt 1 i bildet under. Grunnen til avviket er
mest sannsynlig at det er foretatt en fritekstbestilling inn i ordren, avvik pa det som er tatt
varemottak pa eller avvik pa prisen. (bilde 1, pkt 1)

2. | feltet belap som ma fordeles ligger avviket som er i forhold til ordre og faktura. (bilde 1, pkt
2)

3. KIikk pa fakturabildet til hgyre og sammenlign linjene pa faktura med linjene i feltet Juster
ordrelinjer i henhold til fakturaen. Sjekk antall varer mottatt, pris og totalbelgp pa linje. Der
det er avvik legg inn riktig pris, antall o.l. (bilde 1, pkt 3 og 4)

4. Nar alle punktene i bilde 5 fra 1-3 er ok, trykk godkjenne. (bilde 2, pkt 1-4)
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mailto:agresso@trondelagfylke.no
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Bilde 1

A Advarse

A Advarsler: 1

Fakturakontroll er overskredet.

Ekstra utlegg
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Manglende varemottak x  Avviksbeh innj Faktura x
S st «  Utligning mot fakturapost
Matching
Blagsnr 818005094
Ordrenr: 62000041
Leversnder. Staples Norwsy AS
Ordreopplysninger 2 Faktura
Biegan 518010634 n
B, e DS g—
2640 b
000
Totalt: 2 2 TRONDHEIM,
avviket
som skal
2 Matchekommentar behandles -
Antall oo Prisper MVA L
I—— 12 EA 202 8 38424
= o Linjebelop 38424
Juster ordrelinjor i henhold tl fakturaen e
Besknvelse Fakt mengde  Faktpns Ordregebyr
Hinssdoe TORKPremumcistomidS1 1 iy 000 3202 :z:“‘“’""“’ 3;;;
Tosletrens TASKI San Clon PurEco 0754 000 5%
Rengioning TASKI Jontec Extra 51 000 36273 S Tk
Henske ABENA ntrd pud fn M bi(150) 1000 804 ’
Hansie ABENA nitril pud fri L bi&(150) 0,00 804 Betalt forskudd
Kontonr  Instiusjonld  Institusjon
ekbEsesd Fakturabelop 480,30
[Forsiag W@ 2 s pw
A Advarsel
+ Fakturakontrol er overskredet
A Advarsler: 1 ¥
Antall Prisper  MVA
Ln  Selgersartikkelnr. Navn o Enhet  PriA P Linjebelap
000001 351520 Handsipe TORK Premium ekstia mild S1 1L T 12 EA nw s 38424
Linjsbelap 38424
Konteringssireng: Ordresabatt
Ordren.: 62000041 Ordregabyr
Kontraktreferanse: Rammearale MVA grunnlag 38424
Kontraktstype: [ %.06
Fakturanotat: Jamnicke Rathe Schjolbarg
Fakturatotal 480,30
lingsinformasjon:
Betaling "‘1"" KD  Kontotype  Kontonr Institusjonid Institusjon Batalt forskudd
Nasjonal El Debat 28.02.2018 1066164952 BBAN  GOOS0634054 Fakturabelop 480,30
Intemasjonal 31 Debat 28 02,2018 06164952 1BAN  NODGBOUSO634054 NDEANOKK
https://erp trondelagfylke.no/erp/ p-ad @ Intranett Unit4 Business World On! % (2 erp.trondelagfylke.no L
® + © v Trondelag Fylkeskommune ~
Awviksbeh Innkj Faktura x
Sorter etter Stigende % Utligning mot fakturapost
Matching
agsn 818005994
Ordren 62000041
Leverander: Staples Norway AS
Belap som mé fordeles Ordreopplysninger A Faktura
Bilagsn 818010634
Ordrenr: ;ﬁgﬁgé‘zppen A5 Fakturabelop 384,24 Avaiftsbelop 96,06 Leverandarmavn Staples Norway AS &
Austemtbelop 384,24 Avgifisbelop 96,06 Ordren 52000041 C Generell
Ekstrautiegn 0,00 Avaiftsbelop 0,00 = a
Totalt: 2
Bel 4fordeles 0,00 Augiftsbelop 0,00 _ . Leverandar:
<lop som mé fordeles 0,00 Avgiftsbelap 0 Staples Norway AS
2 Matchekommentar Per Krohgsvei 1, Karihaugen Var ref: Kundeservice
Leverander ID: 7080000367283
) Foretaksregisteret:
(Skriv inn en kommentar) Postboks: 5 916950381MVA
1001 Oslo, . .
NO Lagtinn 12 i fakt. mengde
Juster ordrelinjer i henhold til fakturaen ilinje 1 og satt linje 4 til 0.
S belop som ma fordeles er
Beskrivelse Fokt mengde Faktpris  Faktbelop  Kento Kieper: nao
Héndsape TORK Premium ekstra m 1200 32,02 38424 11200 Thera Storm vgs
Toalettrens TASKI Sani Clon Purkc. 000 536 000 11204
Rengjaring TASKI Jontec Extra 5L 000 36273 000 11204 Postboks 2567 Deres ref- 3283
A Kieper ID: 817920632
Hanske ABENA nitril pud fri M bIa(1... 0,00 0,00/ 11100 [a] Postboks: Foretaksregisteret: §17920632
Hanske ABENA nitril pud.fri L BI3(1... 000 000 11100 7735 Steinkjer,
T
v
NO
< >




Trgndelag fylkeskommune

Etter dette er gjort vil fakturaen enten ga til anvisning eller sa vil den komme tilbake som en ny
oppgave. Da med oppgaveteksten manglende varemottak eller attestasjon av innkjgpsfaktura.

5.

Endre art 9990 til riktig konto f.eks. 11200 (bilde 3, pkt 2)Bilde 3

H Attester Innkjopsfaktura x
Godkjenning av innkjepsfaktura
# Innkjepsfakturainformasjon # Bilde
Leverander MASKE GRUPPEN AS L‘»
Fakturanr 9000840264 Ordrenr 62000207 Sketavt ~
Fakturadato 16022018 Sum fakturabelap 750326
Forfall 18032018 Til godkienning 344,89 M E Faktura
Bilagsnummer 818008762 Merverdi-belap 86,22 s 14, P S e, 7 st
intormasjon
Betalingsmetode P Valuta NOK Fakdurancmmer 30000264
Trondsiag Fykeskommune o578
Refno 0 saigakontor
Fostooks 2567 e lEoaos
T3S STERKJER KiD-nummer 30008402545
Totsisum  7.50926 HOK
# Arbeidsflytlogg (rad 1)
e
ey e
05.04.2018 11.40 Anna Hafsmo Helbeek (ANNHELE) - Distribuert PEmr——
06.04.2018 12.40 Jannicke Rathe Schjelberg (JANRA) - Godkjent Mot
16.04.2018 12 40 Vibeke Jenssen Husaba (VIBHU) - Omfordelt
16.04.2018 13 43 lannicke Rathe Schjalberg (JANRA) - Distribuert sctibter  Varetekat Fratum s aban el
[ - sun e 2100
[~
ST Toustpag T2 M et Tm AT2 TP P sosars
Kavarzine.
‘ oirare satna v e wazzse zax eum sk maw ey
soasnn
Kopi Uighens mva {2500 % v £002.60) 15085
Sutivsiep InkL. mva e
2 Sluttfaktura
v
Sluttfaktura Omgé mottakskvittering
Forrige || Neste
# Periodisering
Fordeling Startperiode
Belep som mé fordeles
Selon ekl MUA aaas0 Pkt 1: sjekk ordren om du ikke har gjort det tidliger
o aean Pkt 2: endre konto 9990 til riktig regnskapskonto
Pkt 3: her ma dere seke opp AN f.eks hvis det skal
vaere momskompensajon pa den, koden kommer
# Fakturakontroll ikke opp i bildet hvis dere skriver koden rett inn da
det er for mange koder totalt i Trfk.
Kilde Innkjepsordre Levert belop 25% Pkt 4: merk alle linjene slik at det blir hake
Pkt 5: trykk godkjenne
rdrelinjer
Ordrelinje = Awvik | Valuta |Faktmengd.| Faktpris Faktbelap = Bestant | Ordrepris = Ordrebelop = Enhet | Ant mottatt | Belop motta Artikkel Belopsdiff. | Beskrivelse ar..
| 1 A NOK 25,00 8568 214200 2500 8568 214200 Stykk 5000 428400 UN-141117.. -2142,00 Handterk H2... E
O 2 A NOK 10,00 27898 278980 10,00 278,98 278980 Stykk 20,00 5579,60 UN-141117.. -2789,.80 Toalettpapir...
] 3 A NOK 2,00 362,96 725,92 2,00 362,96 725,92 Stykk 4,00 145184 UN-141117.. 72592 Tarkerull Mici...
z 5657,72
Vis kun avvik
Innkjepsfakturadetaljer .
Kart | Avgift | Rekkefolge Status | Budsiettkon. Valuta & Valbelop = Type Konto Ansvar Tieneste Prosjekt Formal | Avgiftskode | Avgiftssyst..
Ly NOK 34489 Awik  + 0000  |,..||328301 T | (4]
Awvikskonto innkjep  Thora Starm videregie icke kompensa.
I 344,89
| Parker | ‘ Avansert modus ‘ ‘ ‘ Brukerlogg arbeidsflyt Hent mal Opprett/rediger mal
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6. Endre momskode til samme momskode som resten av orden om den ikke ligger inn fra fgr.

(bilde 3, pkt 3)

Felthjelp
Sekekriterier
" | /
¥ Avansert kodene ma sekes opp da det er
for mange koderi Trfk
Sek ‘
Begrepsverdi Begrep Beskrivelse Periode fra Periode til Status

7. Hak aviruten pa menylinjen for ordrelinjer, alle linjene merkes (bilde 3 pkt 4)
8. Hak aviruten pa menylinjen for innkjgpsfakturadetaljer, alle linjer merkes (vises ikke pa alle,

avhengig av hvilket modus den mottas i, enkel eller avansert)
9. Trykk pa Godkjenne (bilde 3, pkt 5)

Faktura gar na videre til anvisning eller direkte til utbetaling litt avhengig av hvor stort avviket var.

Lykke til!



